
Animation : M. Panchaud Georges 
MM. Bader, Bossel, Beausire, Bally 

 
Secrétariat, téléphoniste 
Gestion du site internet 
Gestion heures employés 
Salaires et décomptes 
Saisie et contrôle comptabilité 
Gestion stock du bureau 
Gestion des archives 

 
Planning des chantiers 
Gestion du personnel pose 
Suivi des chantiers 
Réunions de chantiers 
Gestion finitions, réclamations 
Gestion stock de pose 
Gestion outillage poseur 
Relevés des données 

 
Etude des dossiers 
Nomenclatures des cdes 
Planifications 
Ordres de fabrication 
Gestions stock men. ext. / int. 
Lancement des fabrications 
Contrôle de la production 
Achats des matières 
Prépa. commandes clients 
Gestion personnel atelier  
Gestion des apprentis                              

 
Etudes des dossiers 
Réalisation plans men. int. 
Réalisation plans men. ext. 
Nomenclatures des cdes 
Planifications 
Ordres de fabrications 
Achats des matières 
Gestion du parc machines 
 

 
Démarches commerciales 
Relations avec les clients 
Gestions des devis 
Négociations 
Relevés des données 
Finances 
Ressources humaines 
 
 

 
Démarches commerciales 
Relations avec les clients 
Gestions des devis 
Négociations 
Relevés des données 
Etudes des dossiers 
Réalisation plans men. int. 
Réalisation plans men. ext. 
Nomenclatures des cdes 
 
 

 
Secrétariat + 
comptabilité 

 
Gottofrey Isabelle 

Secrétaire-comptable 

 
Responsable ex. 

des chantiers 
 

Panchaud Georges 
Menuisier 

 
Technique + 
Commercial 

 
Bally Claude 

Menuisier-Ebéniste M+F 

 
Responsable 

bureau technique 
 

Bossel Jean-Daniel 
Technicien B+F 

 
Responsable 

production 
 

Beausire Loan 
Technicien ES 

 
Direction 

 
Bader Georges-Eric 

Menuisier M+F C. Porchet & Cie SA 
Menuiserie - Ebénisterie 
Route du Village 9 
1613 Maracon 

Tél. 021 908 06 80 
Fax. 021 908 06 81 

 
E-mail : porchet-admin@bluewin.ch 

www.menuiserie-porchet.com 

Composition du Comité des travaux 

Animation : M. Bader Georges-Eric 
MM. Bossel, Panchaud, Bally 

Composition du Comité de Direction 


